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A Debreceni Egyetem valamennyi
szervezeti egység vezetoje részére

85. sz. korlevel

Tisztelt Vezetd Asszony/Ur!

A Debreceni Egyetem Szenatusa 2018. december 13-ai iilésén elfogadta a Pénz és
Ertékkezelési Szabalyzat médositasat, mely tobbek kozott Uj alapokra helyezi a bevételkezeld
helyek miikodését és ezzel egyidejiileg a szigort szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat,
elszamolasat.

Az (j szabalyozas alapjan a szervezeti egységeket érintd valtozasokrol, eljarasrol az
alabbiakban tajékoztatom.

[. Bevételkezeld helyek

A jovében tevékenységét kezdd bevételkezelé hely mikodését eldzetes engedélyeztetési
eljaras elzi meg, melyet a szervezeti egység vezetdje az 1. sz. mellékletben szerepld
.Bevételt kezelé hely miikodtetésének engedélyezési igénye” elnevezésl nyomtatvanyon -
két példanyban kitoltve - kezdeményez. A bevételes tevékenység leirdsa, helyszine és a
pénzkezelés végzésére kijelolt alkalmazott(ak) megjeldlése mellett, a kezdeményezéshez
csatolni kell a pénzkezelést végzé alkalmazott(ak) felelésségvallalasi nyilatkozatat is (2. sz.
melléklet).

A szakmai és gazdasagi jovahagyast kovetden - de a tevékenység megkezdése el6tt- a
Pénziigyi és Adbugyi Féosztaly kijeldlt munkatérsa a bevételkezeld helyet nyilvantartasba
veszi.

Ajelenleg is m(ikodé bevételkezeld helyek esetében atmeneti szabaly lép életbe, mely szerint
az engedélyeztetési eljarast ezen szervezeti egységek esetében is le kell folytatni 2019.
marcius 31-ig. Ezt kovetSen bevételkezeld helyként csak az (j eljaras soran engedéllyel
rendelkezd, nyilvantartasba vett szervezeti egységek mikddhetnek.

[I. Szigoru szamadasu bizonylatok

A bevételkezeld helyek mikodésének felllvizsgalataval egyidejlileg sziikségessé valt a
bizonylatok kezelésének egységesitése is. Ezt szem el6tt tartva, a jov6ben a szigord
szamadasu bizonylatok nyilvantartasat, kezelését a Pénziigyi és Adoligyi Foosztaly végzi.
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A bevételkezelé helyek részére, amennyiben a bevétel beszedése nyomdai uton eldallitott
szdmla/nyugta kibocsatasaval torténik, a nyomtatvany-igénylést minden esetben a Pénziigyi
és Adolgyi FGosztaly részére kell benyujtani, melyet - feliilvizsgalatot kovetéen - a PAF
munkatarsa tovabbit a Beszerzési Osztalyra. A beszerzést kivet6en, a bizonylatok kiadasa a
szervezeti egységek részére a Pénzigyi és Addligyi Foosztaly bizonylatfeleldsi feladatokkal
megbizott munkatdrsa altal, személyesen torténik.

A folyamatos miikédés biztositidsa érdekében, a mar miikodd bevételkezeld helyek
bizonylatkezelésére vonatkozoan is - az |. ponttal dsszhangban - 2019. marcius 31-ig
atmeneti szabaly (ép életbe. E szerint, a szervezeti egységek részére mar kiadott nyomdai
Uton eldallitott szdmla- és nyugtatémbok ezen id6pontig hasznalhatéak, de Uj szamla- és
nyugtatomb mar csak akkor igényelhetd, illetve adhato ki, ha a szervezeti egység az |. pont
szerinti engedélyeztetési eljarast lefolytatta.

Amennyiben a bevételkezeld hely 2019. marcius 31-ig az engedélyezési, nyilvantartasba vételi
eljarast nem kezdeményezi, vagy az engedélykérés elutasitasra keriil, a szervezeti egység
részére a korabban kiadott szamla- és nyugtatombok bevonasra keriilnek, a bevételek
beszedésével jard tevékenység nem folytathato.

Azon szervezeti egységek, melyek a tovabbi mikodéshez az engedélyt megkapjak, a naluk
lév6, még be nem telt tomboket, egyeztetést kdvetéen tovabbra is hasznalhatjak, de a teljes
kord nyilvantartas érdekében azokrodl a 3. sz. mellékletben szereplé kimutatast, 2019. marcius
31-ig be kell, hogy kildjék a Pénziigyi és Addligyi Féosztalyra.

A fentebb leirtakon tul, kérem tovabba, hogy amennyiben a szervezeti egységnél korabban
kiadott, betelt vagy a tevékenységi kor valtozasa kovetkeztében nem hasznalt, lires szigoru
szamadasy bizonylatok (felsorolds lentebb) taldlhatoak, azokat - az utolsé hasznalat
datumatol fuggetlenil - 2019. februar 28-ig sziveskedjenek a 4. sz. melléklet szerinti
tablazatban osszesitve a Pénzigyi és Adéugyi Fosztalyra, Kozma Gabor bizonylatfelelds
részére megkildeni.

Szigoru szamadds ald vont nyomtatvanyok: készpénzfizetési szamla; szamla; nyugta;

idészaki  pénztarjelentés;  bevételi  pénztarbizonylat;  kiadasi  pénztarbizonylat;
készpénzigénylés elszamolasra; felvasarlasi jegy; kiklldetési rendelvény.

Az esetlegesen felmeriilt kérdésekben CzirjdAk Annamaria (tel:73737, e-mail:
czirjak.annamariafdfin.unideb.hu] nyujt segitséget.

Megértésiiket kdszanom.

Debrecen, 2019. februar 08.

. Dr. Bacs Zoltan
kancellar




